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§ 46
Foredragningslista

Utsant forslag till foredragningslista godkanns.

Justering (sign)
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§ 47

Maluppfyllelse per sista augusti 2015

Namnden beslutade om ett antal mal for sin verksamhet vid sitt samman-
trade i oktober 2014. Médlen ska foljas upp av ndimnden per sista april, per
sista augusti och vid drsskiftet. Fyra av namndens mal ska redovisas till
kommunfullmaktige.

Narvérdschefen redovisar utfallet per sista augusti.

e Fem kvinnor och sju mén har fatt Far-recept (Fysisk aktivitet pa re-
cept) utskrivna. Mdlet &r sex Far-recept for varje kon.

e Milet att varje vardtagare pa Levinsgarden ska stimuleras till fy-
sisk aktivitet och/eller utevistelse vid minst ett tillfzlle i veckan ar
uppndtt under alla mdnader hittills utom januari.

e Malet att varje hemtjanstmottagare ska mota hogst 12 olika perso-
nal under 14 dagar dr uppndtt d4ven bade vid métningen i april och
augusti.

e Ett trycksar har uppkommit under aret. Det orsakades av ett trasigt
sittskydd. Malet dr att inga trycksar ska uppsta.

e Naérvardsforvaltningen har uppndtt malet att ge praktik for tva
ungdomar.

e Patienter med kroniska sjukdomar har fatt triffa sin ordinarie la-
kare, vilket innebar att malet dr uppfylit.

Niamnden diskuterar redovisat utfall.

Yrkande

Ordforanden foreslar att ndimnden tar del av och godkadnner redovisning-
en.

Narvardsnimndens beslut

Namnden tar del av och godkdnner redovisningen. Bilaga.

Beslutsexpediering
Kommunstyrelsen

Justering (sign)
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Nirvardsnimnden

Beslut 2014-10-10, § 48

Uppfoljning per sista augusti 2015

Inriktningsmal 2015

Effektmal 2015

Uppfoljning per sista augusti 2015

Varje verksamhetsnamnd ska ta
ansvar for genomforande av
folkhélsoprogrammet

Antal Far-recept (Fysisk aktivitet pa recept) ska
under dret uppga till minst sex stycken for kvin-
nor och sex stycken f6r méan.

Skrivna Far-recept per sista augusti 2015 dr
fem for kvinnor och sju for méan.

Varje vardtagare i sdrskilt boende (Levins-
gdrden) ska stimuleras till fysisk aktivitet
och/eller utevistelse vid minst ett tillflle i veck-
an under hela aret.

Redovisas till kommunfullmiktige

Under januari dr inte mdlet natt, ddremot un-
der resterande manader hitintills under aret.

Vardtagares/ brukares infly-
tande 6ver sin vardag ska cka

Andel brukare som i enkt svarat positivt pd
frdgan “Brukar personalen ta hansyn till dina
asikter och 6nskemdl om hur hjdlpen ska utfo-
ras?” ska uppga till

83 % bland hemtjanstmottagare

100 % bland boende pa Levinsgarden

Redovisas till kommunfullmiktige

Enkit har nyss gatt ut frdn Socialstyrelsen.
Resultaten kommer i host.

Verksamheten bedrivs sa att det
dar tryggt och sakert

Antalet personal som en hemtjanstmottagare
som mest moter under 14 dagar ska i genomsnitt
hogst uppga till 12 olika personer

Redovisas till kommunfullmiktige

Malet dr natt.

Mitning vecka 32 och 33. Medeltal &r 11 olika
personer.

Inga trycksar ska uppstd hos hemtjanstmotta-
gare eller hos boende i sdrskilt boende (Levins-
garden).

Mits via nationella vadrdpreventiva registret
Senior Alert, punktprevalensmitning tva
ganger/ar v11 och v 42.

Ett trycksar grad ett har uppkommit sedan
uppfoljningen sista april.
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Nirvardsnimnden

Beslut 2014-10-10, § 48

Uppfoljning per sista augusti 2015

Inriktningsmal 2015

Effektmal 2015

Uppfoljning per sista augusti 2015

Det totala antalet falltillbud och - skador ska
halveras jamfort med 2013. De ska under 2015
uppga till hogst 24 stycken totalt.

Redovisas vid arsskiftet.

Trygg och sdker ldkemedelsan-
vandning

Andelen lakemedelsavvikelser ska under dret
uppga till hogst:
10 stycken for kvinnor och 10 stycken f6r mén.

Redovisas vid arsskiftet.

Ungdomsarbetslosheten ska
minska

Narvard Frostviken ska stélla tva praktikplatser
till forfogande under aret.

Verksamheten har hittills haft tva ungdomar
som praktikanter (samma som vid uppfo]j-
ningen per sista april, inga ytterligare under
sommaren).

Okad jamstilldhet och tillging-
lighet

En jamstédlldhetsanalys av hemtjanst genomfors
under aret.

Data insamlade under tre veckor i mars. Ana-
lysen visar att bistdndsbesluten &r for gamla

for att kunna dra nagra slutsatser om ojam-
stalldhet

Den patientupplevda kvalitén av pa Gaddede
HCs tillganglighet (telefon, e-post, personligt
besok) ska uppga till minst:

80 for kvinnor och 80 for mén.

Nationella patientenkdten priméarvard ldkare
host 2014 redovisas ett varde pa 85 for Gad-
dede HC, vidrdet finns inte konsfordelat. (Re-
sultatet redovisat 2015-02-19).

Vid uppfoljning och aterbesok for kroniska
sjukdomar ska patienten triffa sin ordinarie 14-
kare.

Redovisas till kommunfullmiktige

Patienterna far triffa sin ordinarie ldkare.
Inga ytterligare vikarier har arbetat under
sommaren, hitintills under aret har tva vika-
rierande allmédnlidkare arbetat (enligt uppfolj-
ning per sista april).
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§ 48

Verksamhetsprognos per sista augusti 2015
Nérvérdschefen redovisar prognosen.

Det har varit ett fortsatt behov av 6kad bemanning pa Levinsgarden for
att klara vdrdbehoven, arbetsmiljon, kvalitetsmal och politiskt antagna
mal.

Prognosen per sista augusti 2015 pekar pa ett underskott pa -288 000 kro-
nor pa heldr. Kostnaden for likemedel pa hélscentralen stims av forst vid
arsskiftet och ar darfor osdker.

For att komma inom budgetram forslar ndrvardschefen dterhallsamhet i
vikarieanskaffning, att det inte sker ndgon mer fortbildning under aret
samt att nimnden beslutar att ansoka om utokad budgetram hos kom-
munfullméktige.

Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden tar del av och godkdnner prognosen
med atgardsforslag inom verksamheten samt ansoker om utskad bud-
getram med 288 000 kronor hos kommunfullméktige.

Nairvardsnimndens beslut

1. Namnden tar del av och godkdnner prognosen. Bilaga

2. Namnden godkénner narvardchefens foreslag till dtgarder inom verk-
samheten enligt ovan.

3. Namnden ansoker om utokad budgetram med 288 000 kronor hos
kommunfullmiktige.

Beslutsexpediering
Kommunfullméktige

Justering (sign)
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Forvaltning/avdelning:  Narvard Frostviken

VERKSAMHETSPROGNOS

2015

Prognos baserad pa redovisning

t.o.m:
Verksamhetsprognos driftbudget (exkl kapitalkostnad) [ Februari (] Mars
Budget (belopp tkr) Prognos helar (belopp tkr) Nettoavvikelse ) ]
Kostnader (inkl [Intakter (inkl Foregdende D Apl’ll D Mal
tilldggsbudget) [tillaggsbudget) |Nettoram Kostnader Intakter Netto Prognos helar prognos Augusti D September
33 075 11 959 21 116 33 583 12179 21 404 -288 -428
[l Oktober [ ] November

A. Forvaltnings-/avdelningschefs kommentar om nulaget

Fortsatt behov av 6kad bemanning pa Levinsgarden for att klara vardbehoven, arbetsmiljon och na kvalitetsmal samt politiskt tagna mal. Levinsgardens
konstruktion kraver nuvarande bemanning om SOSFS 2012:3, "Vardegrunden i socialtjanstens omsorg om aldre" ska féljas.

Gaddede HC: Ekonomisk kalkyl for ombyggnation av gamla kommunkontoret till Hilsocentral finns nu framtagen for beslut av kommunstyrelsen.
Ambulanslokaler: Ett ytterligare mote med teknisk chef/ambulans/raddningstjanst/polis/ fjallraddning kravs innan ombyggnation av raddningstjanstens lokaler

paborjas .

B. Atgard/forslag for att komma inom budgetram Beaktadi  Kraver poli- Behandiingi — Besluts- Krdvs
prognos tiskt beslut |ndmnd, datum paragraf beslut
Aterhallsamhet med vikarieanskaffning, ingen mer fortbildning under resten av aret [J3a[v] Nej []3alv] Nej CIks[kF
Narvardsnamnden tar beslut om att anséka hos KF om utdkad ram [Jualv] Nej [v]sa[]Nej 20150904 (I ks[] kF
3. [J3a[ INej [ ]Ja[ ] Nej []ks[ ]kr
4 [ J3a[ I Nej []Jal ] Nej []ks[ ]kr

C. Kommentar till avvikelse i forhallande till foregdende prognos

Personalkostnader for Levinsgarden fortsatt hoga men balanseras till storsta delen av ekonomisk aterhallsamhet och vakanser i verksamheten.




g\ Stromsunds VERKSAMHETSPROGNOS DRIFTBUDGET

swmasy KOMMuN
g Straejmien tjielte Prognos baserad pa redovisning t.0.m: 2015
) . . o . (JFebr [JMars [JApr [IMaj
Forvaltning/avd: Narvard Frostviken Aug [lsept [Jokt CINov
Andamal Kostnader (belopp i tkr) Intékter (belopp i tkr) Kommentarer
Budget Prognos Prognostiserat Budget Prognos Prognostiserat Netto-
(inkl TA*) helar over/underskott | (inkl TA*) helar over/underskott] avvikelse

008 Narvard Frostviken 50 83 -33 -33|For lite arvode budgeterat

197 Ledn och adm 1517 1217 300 300]Aterh&llsamhet av budgeterade medel

717 Personlig ass 1019 969 50 50

718 Stodinsatser 80 140 -60 -60]Kostnad for korttidsboende beslut enl LSS.

720 Halsocentral 6 159 6 159 5 456 5 456 Lakemedelskostnader mindre an budgeterat.Lakarkostnad
Okad pga timpenning andrad efter budgetering klar

721 Ambulans 6 125 6 125 5303 5 353 50 50|Okad intakt

771 Sarskilt boende 9322 10600 -1 278 560 610 50 -1 228|Personalkostnader, sjukfranvaro samt kostnad okad
bemanning.Problem med larmfunktionen, brister hos Telia.

778 Trygghetsboende 393 393

781 Hemvard 6 480 6 280 200 510 510 200]Aterh&llsamhet av vikarieanskaffning.

782 Hemsjukvard 1727 1427 300 80 200 120 420|Svarigheter att rekrytera distriktsskoterska, vakans.
Stimulansmedel, battre liv for sjuka aldre

786 Fotvard 203 190 13 50 50 13

Summa 33075 33583 -508 11959 12179 220 -288

* TA=tillaggsanslag/-budget
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§49

Nimndens mal for 2016, diskussion

Namnden diskuterar mal for kommande verksamhetsar.

Yrkande

Ordforanden foreslar att narvardschefen och sekreteraren far i uppdrag
att utifran forda diskussioner arbeta fram ett férslag pa mal for 2016 till
ndsta sammantréade.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden uppdrar till ndrvardschefen och sekreteraren att utifran forda
diskussioner arbetar fram ett forslag pa mal f6r 2016 till ndsta samman-
trade.

Justering (sign)
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§ 50
Budget for 2016, information och diskussion

Néarvardschefen informerar om sitt arbete med budget f6r kommande
verksambhetsar.

e Budgetramen &r klarlagd.

e Det finns ett upprattat forslag till personabudget som innebar ckad
bemanning pa Levinsgarden.

e Hyresnivan for den nya hélsocentralen berdknas hamna pa samma
niva som for den befintliga.

e Regionen har informerat om preliminédra ersittningar.

e Regionen har paborjat en 6versyn av vem som ska vara huvudman for
ambulansverksamheten i Frostviken.

Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden tar del av informationen.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden tar del av informationen.

Justering (sign)
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§ 51

Kommunens Kvalitet i Korthet

Kommunens Kvalitet i Korthet, KKiK, bestdr av fem viktiga kunskapsom-
raden som beskriver kommunens kvalitet och effektivitet ur ett invanar-
och brukarperspektiv.

KKiK har utvecklats for att ge fortroendevalda kvinnor och méan en god
bild av kommunens kvalitet utifran ett medborgarperspektiv. Inom varje
kunskapsomrade finns ett antal méatt, som redovisas for varje deltagande
kommun darligen. Den forsta sammanstillningen av matt gjordes 2007.

Stromsunds kommun har deltagit de senast tre aren. I undersékningen
2014 deltog 220 av landets kommuner. Kommunens verksamhetscontro-
ler har, for sdvil kommunstyrelsen som kommunfullméktige, redovisat
kommunens resultat och en jamforelse med 6vriga deltagande kommu-
ner.

Kommunstyrelsen beslot den 5 maj 2015, § 104 att uppdra till némnder
och verksamheter att gora en analys och utifran den vidta eventuella at-
garder.

Sekreteraren redovisar relevanta matt for nimnden. Namnden diskuterar
matten och utfallet av dem. Serviceutbudet inom sirskilt boende och
framforallt hur andra kommuner ordnar aktiviteter for de boende intres-
serar nimnden.

Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden férdjupar sig i matt 23 som handlar
om serviceutbud inom sarskilt boende och uppdrar till ndmndes sekrete-
rare att ta fram underlag for fortsatta diskussioner.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden ska fordjupa sig i matt 23 som handlar om serviceutbud inom
sdrskilt boende och uppdrar till namndes sekreterare att ta fram underlag
for fortsatta diskussioner.

Justering (sign)
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§ 52

Arkivbeskrivning med dokumenthanteringsplan

Enligt arkivlagen ska varje myndighet upprétta en arkivbeskrivning som
ger information om vilka olika handlingar som kan finnas i myndighetens
arkiv och hur arkivet &r fortecknat. Arkivbeskrivningen dr i forsta hand
avsedd att vara ett hjalpmedel for de kvinnor och mén bland allménheten
som soker information i arkivet, men fungerar ocksa som ett bra hjalpme-
del och stod for de kvinnor och mén som arbetar inom verksamheten.

En viktig del av arkivbeskrivningen dr dokumenthanteringsplanen. I den
finns sd gott som alla typer av dokument oberoende av medium nedteck-
nade. For att ett dokument ska {4 gallras behover namnden fatta beslut
om det. Genom dokumenthanteringsplanen fattar namnden beslut om
hantering av dokumenten inom ndmndens verksambhet.

For att arkivbeskrivningen och dokumenthanteringsplanen ska fungera
som den hjdlp och det stod den &r tankt enligt lag dr det viktigt att den
revideras aterkommande.

Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden antar uppréttat forslag till arkivbe-
skrivning med dokumenthanteringsplan fér gemensam namnd for nar-
vard Frostviken.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden antar uppréttat forslag till arkivbeskrivning med doku-
menthanteringsplan for gemensam namnd for narvard Frostviken. Bilaga.

Justering (sign)
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Arkivbeskrivning for gemensam nimnd for nidrvard i Frostviken
Uppréttad 2015-08-19

Arkivbeskrivningen &r i forsta hand avsedd att vara ett hjalpmedel for de kvinnor och méan
bland allmdnheten som sdker information i arkivet, men den fungerar ocksa som ett bra
hjalpmedel och stdd f6r de som arbetar inom kommunen.

Myndighetens namn och uppgift om nir den startade sin verksamhet

Myndighetens namn d&r Gemensam namnd for niarvard i Frostviken. Verksamheten
startade i januari 2005 som ett projekt mellan Stromsunds kommun och Jamtlands ldns
landsting. Projektet mynnade ut i ett samarbetsavtal som nu géller tills vidare med 12
manaders 6msesidig uppsdgningstid. Region Jamtland Hérjedalen tog 6ver avtalet och
landstingets uppgifter vid arsskiftet 2014/2015.

Namnden dr kommunens och regionens gemensamma namnd for styrning av varden i
Frostvikens forsamling. Verksamheten bedrivs enligt lag om gemensam namnd inom vard-
och omsorgsomrdadet och kommunallagen. Stromsunds kommun &r vardkommun och
ansvarar for administration, personal, lokaler och utrustning.

Namnden ansvarar for:
¢ Regionens primarvardsuppgifter enligt hélso- och sjukvardslagen inklusive
ambulans.
e Kommunal hilso- och sjukvard inklusive hemsjukvéard.
e Att verkstilla socialndmndens beslut enligt socialtjanstlagen (SoL) och lagen om stod
och service till vissa funktionshindrade (LSS)

Namndens organisation och verksamhet

Namnden har sex ledaméter och lika manga ersittare. Tre ledamoter och tre ersittare utses
av kommunen och lika mdnga utses av regionen.

Verksamheten leds av en ndrvardschef och omfattar:
e Halsocentral enligt hdlsoval inom regionen.
¢ Ambulansverksamhet med sdrskild ersdttning fran regionen.
e Sdrskilt boendet i Levinsgérden.
e Trygghetsboende i Forsgérden
e Hemtjanst.
¢ Hemsjukvard.
e Fotvard.
e Verkstillighet av socialndimndens beslut enligt SoL och LSS.
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Uppgifter om fran vilka tidigare myndigheter uppgifterna har 6vertagits

Jamtlands ldns landsting: Primarvardsuppgifter inom Frostvikens forsamling enligt hélso-
och sjukvardslagen inklusive ambulans.

Socialnimnden i Stromsunds kommun: Kommunal hélso- och sjukvard inklusive
hemsjukvard inom Frostvikens férsamling. Verkstéllighet av namndens beslut enligt
socialtjanstlagen och lagen om stod och service till vissa funktionshundrade inom
Frostvikens forsamling.

Arkivansvarig, arkivredogorare samt andra nyckelpersoner inom nimnden

Arkivansvarig: Narvardschefen

Arkivredogorare: Administratoren i Giddede och namndens sekreterare

Andra nyckelpersoner: Narvardschefens ersdttare, naimndens ordférande och vice
ordforande.

Lagar och regler som styr verksamheten inom nimnden

Arkivlagen, 1990:782, arkivforordningen 1191:446, kommunens arkivreglemente
Forvaltningslagen, 1986:223

Halso- och sjukvérdslag, 1982:763 (HSL)

Kommunallagen, 1991:900

Lag om stod och service till vissa funktionshindrade, 1993:387 (LSS)
Lag om gemensam namnd inom vard- och omsorgsomradet, 2003:192
Offentlighets- och sekretesslag, 2009:400

Patientdatalagen, 2008:355

Patientsdkerhetslag, 2010:659

Reglemente f6r gemensam namnd i Frostviken

Socialtjanstlag, 2001:453 (SoL)

Arbetsmiljolagen, 1977:1160(AML)

Forordningar och foreskrifter fran Socialstyrelsen

Tekniska hjilpmedel som enskilda kan fa anvianda hos myndigheten for att ta del av
allmidnna handlingar

Inga

Uppgifter som nirvirdsnimnden regelbundet himtar fran eller limnar till andra samt hur
och nir detta sker

Namnden far regelbunden information om socialndmndens beslut enligt socialtjanstlagen
och lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade i Frostvikens forsamling.
Namnden lamnar regelbundet den information som kommunstyrelsen och fullméktige
behover for uppfoljning av namndens verksamhet.

Namnden far regelbundet information frdn Regionen och Hilsovalskansliet samt lamnar
regelbundet den information som regionen behover f6r uppfoljning av nimndens
verksambhet.
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Dokumenthanteringsplan

Se separat dokument.

Systemdokumentation

Namnden har elektroniska handlingar i nedanstaende system:

Cosmic: Journaler pa hilsocentralen fran och med 2015-03-18.

VAS: Journaler pa hilsocentralen till och med 2015-03-17.

Procapita: Beslut om och dokumentation fran verkstéllighet inom hemsjukvard och
socialnamndens beslut utifran SoL. och LSS.

Personaladministrativa system: Adato, Sjdlvservice, TimeCare, HR-supporten
Adata informationssystem: Ekonomi, diarieféring.

Socialstyrelsens kvalitetsregister: BPSD, palliativa registret, Senior Alert, SveDem.



Dokumenthanteringsplan for gemensamnamnd for narvard Frostviken 2015-08-24

Gallring innebdr férstérande av handling och den information som finns i den. Gallrade handlingar ska strimlas och/eller brannas. Sekretesshandlingar ska
alltid strimlas fére branning.

E-post behandlas som post och tas inte upp sarskilt i dokumenthanteringsplanen.

Journaler pa hélsocentralen i Giddede dokumenteras i Region Jamtland Harjedalens system Cosmic och hanteras i enlighet med Region Jamtland
Harjedalens dokumenthanteringsplan. Cosmic ersatte VAS i mars 2015.

Forklaring till anvdanda forkortningar finns sist i dokumentet

Innehalisforteckning
Administration av namnden
Administration av verksamheten
Enkéater och statistik

Ekonomisk administration
Administration av personal
Personakt SoL och LSS
Hemsjukvard

Nouswne

Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv

1. Administration av nimnden

Ansokningar Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors

Arkivbeskrivning Papper Diarieplan Bevaras 3ar Arkivbestandigt papper

Beslut och domar fran domstol som rér | Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras Diariefors
verksamheten

Delegationsordning narvardsnamnden Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors




Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv
Diarieplaner Papper KS kansli i Stromsund Kronologisk Bevaras Arkivbestandigt papper
Diarium Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 1ar Arkivbestandigt papper
Dokumenthanteringsplan Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 33 Arkivbestandigt papper
Fortroendevalda i narvardsnamnden, Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras Diariefors
forteckning
Kallelser narvardsnamnden Papper KS kansli i Stromsund Kronologisk Bevaras ar
Leveransreversaler vid leverans till Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
kommunarkivet
Protokoll med bilagor, Papper KS kansli i Stromsund Kronologisk Bevaras 3ar Arkivbestandigt papper
narvardsnamnden
Reglemente narvardsnamnden Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
Remisser Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
Systemdokumentation Elektroniskt Enligt dokumenthanteringsplan for
Papper respektive system
Tjansteskrivelser till namnden Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras ar Diariefors
Yttranden Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
2. Administration av verksamheten
Avtal Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
Avtal med kontaktperson, LSS Papper Tjansterum narvardschef Alfabetisk Bevaras a
Besiktningsprotokoll, utrustning Papper Tjansterum narvardschef Kronologisk Bevaras 1ar
Egna informationsbroschyrer, anslag, Papper Expedition NVF Kronologisk Bevaras 3ar
affischer, annonser mm
Fotografier Papper Kommunarkiv Kronologisk Bevaras
Hemsida Sitevision Expedition NVF Kronologisk Bevaras 3ar Skarmdump en gang per ar samt
Papper vid storre forandringar.
In- och utgaende handlingar av ringa Papper Tjansterum narvardschef Vid
vikt t.ex. kursinbjudningar, reklam Server KS kansli i Stromsund inaktualitet
Inkomna och utgaende skrivelser Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors




Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv
Minnesanteckningar, rapporter och Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
handlingar fran utredningar och projekt
Mottagningsbevis Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras ar Diariefors
Organisationsscheman Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
Rutinbeskrivningar Papper Tjansterum narvardschef Vid
inaktualitet
Utredning om kontaktperson, LSS Papper Tjansterum narvardschef Diarieplan Bevaras 3ar Sekretess OSL 26 kap 1§, diariefors
3. Enkater och statistik
Egenproducerade enkater, Papper Tjansterum narvardschef Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors. Ett exemplar som inte
sammanstallning har fyllts i bor bevaras
Egenproducerade enkater, underlag Papper Tjansterum narvardschef Vid
inaktualitet
Fragor och svar, externa enkéter Papper Tjansterum narvardschef Vid
Server inaktualitet
Statistik, egenproducerad Papper Tjansterum narvardschef Kronologisk Bevaras 3ar
Statistik, extern Papper Tjansterum narvardschef Vid
Server inaktualitet
4. Ekonomisk administration
Attestforteckning, kopia Papper Expedition NVF Vid Original till KLF/ekonomi
inaktualitet
Budget, budgetuppfoljning, Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors
bokslut/arsredovisning
Fakturor inkl. internfakturor och Adata Adata Verifikations | 10 ar Scannas, original hos KLF/ekonomi
bokforingsorder nummer
Inventarielistor, kopia Papper Tjansterum narvardschef Vid Original hos KLF/ekonomi. Férnyas
inaktualitet en gang per ar.




Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv

Kassa halsocentral och fotvard, kopia Papper Expedition NVF Kronologisk 1ar Original till kassansvarig
KLF/ekonomi

Rekvisitioner Papper Expedition NVF 2ar Rekvisitionsnummer ska finnas pa
fakturan alt. ska kopia av
rekvisition félja med fakturan.

Verksamhetsberattelser i original Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors

5. Administration av personal

Anstallningsavtal/bevis, kopia Papper Expedition NVF Vid Original till KLF/personal

inaktualitet

Betyg/intyg, kopia Papper KLF/personal Bevaras Original till den som
betyget/intyget avser. Kopia till
KLF/personal

Forbindelser underskrivna Papper Arbetsgruppens expedition | Alfabetisk Bevaras Vid anstallningens slut till

hygienforeskrifter, original KLF/personal

Intyg pa praktik till Migrationsverket, Papper KS kansli i Stromsund Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors

kopia

Minnesanteckningar fran Papper Tjansterum narvardschef Kronologisk 3ar

arbetsplatstraffar

Minnesanteckningar och protokoll fran | Papper Tjansterum narvardschef Kronologisk Bevaras 3ar Protokoll i original till KLF/personal

lokal samverkansgrupp |6pande.

Platsannonser HR-support | HR-support Hanteras av KLF/personal

Polisanmalan och polisrapporter om Papper KLF/personal Personakt Bevaras Sekretess OSL kap 39, 1§

brott/brottsmisstanke rérande anstalld

Rapport tillbud, kopia Papper Tjansterum narvardschef 2ar Original hanteras enligt
KLF/personals rutiner

Sekretessforbindelse, kopia Papper Tjansterum narvardschef Vid Original till KLF/personal

inaktualitet
Systematiskt arbetsmiljoarbete, inkl. Papper Tjansterum narvardschef Diarieplan Bevaras 3ar Diariefors

protokoll fran skyddsronder,
riskbedémningar och handlingsplaner




Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv

Tjanstgoringsscheman TimeCare TimeCare Hanteras av KLF/personal

Utredning arbetsskada, kopia Papper Tjansterum narvardschef 2ar Original hanteras enligt
KLF/personals rutiner

Utredning rehabilitering Adato Adato Hanteras av KLF/personal

6. Personakt SolL och LSS

Anmalan om allvarliga missférhallanden | Papper Expedition NVNF Hanteras enligt separat rutin for

(Lex Sarah) Lex Sarah-anmalningar

Beslut om korttidplats i sarskilt boende, | Papper Arbetsgruppens expedition Vid Tuggas vid inaktualitet

kopia inaktualitet

Dokumentation av verkstallighet Papper Arbetsgruppens expedition Vid Relevanta uppgifter fors in i

Sol/LSS férd av vardpersonal/ inaktualitet journalen i Procapita SolL/LSS,

personliga assistenter handlingen tuggas darefter.

Personakt Procapita Procapita Bevaras/ Fodda 5, 15 och 25 bevaras

SoL/LSS 5ar
Genomfoérandeplaner Procapita Procapita Bevaras/ Fodda 5, 15 och 25 bevaras
SoL/LSS 5ar

Samordnad individuell plan, SIP Papper Tjansterum narvardschef 2ar Scannas och laggs in i Procapita
HSL

7. Hemsjukvard

Avvikelserapport, kopia Papper Tjansterum narvardschef 3ar Digitalt i Procapita HSL och Senior
Alert

Avvikelser, intern sammanstalld Papper Tjansterum MAS Kronologisk Bevaras Forvaras hos MAS

statistik

Beslut om hemsjukvard och Papper Tjansterum narvardschef Vid

registeranmalan inaktualitet

Delegering av halso- och Papper Original sparas hos 3ar Finns i registrerat i Procapita HSL

sjukvardsuppgifter

delegerande skoterska




Handlingstyp Medium Férvaringsplats Sorterings- Bevara/ Overforing till | Anmérkning
ordning gallra kommunarkiv
Epikriser fran andra vardgivare Procapita Procapita HSL Person- Vid Relevanta uppgifter forsini
HSL nummer inaktualitet journalen i Procapita HSL,
handlingen tuggas darefter.
Hjalpmedelsforskrivning Websesam | Websesam 10 ar Relevanta uppgifter fors in i
journalen i Procapita HSL.
Halsoplan, kopia Papper Arbetsgruppens expedition 10 ar Original finns i Procapita HSL.
Kopian tuggas vid inaktualitet
Halsoplan patientuppféljning Papper Arbetsgruppens expedition Vid Relevanta uppgifter fors in i
inaktualitet journalen i Procapita HSL,
handlingen tuggas darefter.
Journal for patient Procapita Procapita HSL 10 ar Efter utflyttning eller dodsfall
HSL Se not 1.
MEDDIX Meddelande for vardplanering | MEDDIX MEDDIX Vid Relevanta uppgifter fors in i
specialistsjukvard/primarvard/ inaktualitet journalen i Procapita HSL.
regionvard
Munhalsovardsbedémning (fran Papper Arbetsgruppens expedition Vid Relevanta uppgifter fors in i
tandvarden) inaktualitet journalen i Procapita HSL,
handlingen tuggas darefter.
Remisser/konsultationer internt samt Papper Arbetsgruppens expedition Vid Relevanta uppgifter fors in i
fran/till andra vardgivare inaktualitet journalen i Procapita HSL,
handlingen tuggas darefter.
Rehabiliteringsplan Procapita Procapita HSL 10 ar
HSL
Traningsprogram, instruktioner Papper Arbetsgruppens expedition Vid
inaktualitet
Undersokningar, provtagningar, Papper Arbetsgruppens expedition Vid Relevanta uppgifter fors in i
behandlingar, statusbedémningar, inaktualitet journalen i Procapita HSL,

riskbedémningar, signeringslistor

handlingen tuggas darefter.




Not 1.
En patientjournal kan besta av en digital journal och/ eller en pappersjournal. Reglerna om bevarande och gallring innefattar bada dessa delar.

Patientjournal ford elektroniskt i Procapita HSL sparas i systemet. Gallring av elektroniskt ford journal gors arligen av systemansvarig for Procapita HSL och
ska vara avslutad senast kalenderaret efter det att uppgiftsskyldigheten intradde.

Journalhandlingar i papper samlas efter drendets avslut, rensas av ansvarig legitimerad yrkesutdvare och fors om majligt in i Procapita.

Not 2. Forkortningar

HSL Halso- och sjukvardslagen

KS Kommunstyrelsen

LSS Lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade
MAS  Medicinskt ansvarig sjukskoterska

SolL Socialtjanstlagen

NVF  Narvardforvaltningen i Frostviken

OSL  Offentlighets- och sekretesslagen

KLF Kommunledingsférvaltningen

HR Human resource
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§ 53

Genomforda kvalitetsmitningar i verksamheten, information
och diskussion

Enligt ledningssystemet for systematiskt kvalitetsarbete ska utfall av vissa
kvalitetsméatningar redovisas for namnden.

Nattfasta, sdirskilt boende

Enligt Socialstyrelsens rekommendationer bor nattfastan for dldre inte
uppga till langre tid &n 11 timmar. Nattfasta har métts pa kommunens

sdrskilda boenden under ett dygn vecka 32/2015. Mitningar gjordes
dven under vecka 11/2015.

Pa Levinsgdrden har andelen som har en nattfasta pa 11 timmar eller kor-
tare okat fran 54 % till 66 %. Genomsnittet for kommunens samtliga sér-
skilda boenden har okat fran 18 % till 39 %.

Yrkande
Ordforanden foresldr att nimnden tar del av informationen.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden tar del av informationen.

Justering (sign)
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§ 54

Lokaler for ambulansverksamheten

Arbetet med "Trygghetens hus” i Gaddede har fortsatt. Chefen for kom-
munens teknik- och serviceférvaltning ska inom kort ha méten med poli-
sen och raddningstjansten for att forankra det slutliga forslaget till om-

byggnad.

Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden tar del av informationen.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden tar del av informationen.

Justering (sign)
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§ 55
Lokaler for hilsocentalen

Namnden beslot den 5 december 2014, § 59 att uppdra till narvardschefen
att starta arbetet med att forbereda flyttning av hédlsocentralen till nya lo-
kaler.

Det finns nu av verksamheten godkédnda ritningar f6r ombyggnad av
”gamla kommunkontoret” i centrala Gaddede till hdlsocentral. Lokaler
for Apoteket ingdr.

Stromsunds Hyresbostdder AB, SHB, har kostnadsberdknat ombyggna-
den och erbjuder ett tiodrigt kontrakt med hyra i niva med den som ggller
for befintliga lokaler.

Yrkande

Ordforanden foreslar att narvardschefen far i uppdrag att verkstilla flytt-
ningen av hélsocentralen till “gamla kommunkontoret” i centrala Gadde-
de.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden uppdrar till ndrvardschefen att verkstélla flyttningen av hilso-
centralen till “gamla kommunkontoret” i centrala Gaddede.

Beslutsexpediering
Kommunstyrelsen

Justering (sign)
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§ 56
Arbetsmiljodarende pa Levinsgarden, information

Narvardschefen lamnar en redogorelse for nuldget i drendet.
Yrkande

Ordforanden foreslar att nimnden tar del av informationen.

Nairvardsnimndens beslut

Namnden tar del av informationen.

Justering (sign)
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§ 57
Delegationsbeslut

Det finns inga delegationsbeslut att redovisa.

Justering (sign)
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§ 58
Delgivningar
1. Kommunfullmaktiges beslut 2015-06-10, § 54: Budgetdirektiv och

budgetramar 2016

2. Regionstyrelsens beslut 2015-05-26 —27, § 127: Regionstyrelsens upp-
siktsplikt 2015, gemensam ndmnd Frostviken

3. IVOs meddelande om tillsyn daterat 2015-06-12 med diarienummer
8.5-18892/2015-2

4. Svar till IVO daterat 2015-07-06 samt komplettering 2015-08-02

5. IVOs beslut efter tillsyn daterat 2015-08-25 med diarienummer 8.5-
18892/2015-7

6. Skrivelse fran Gustaf Jillker, inkommen 2015-05-22

7. Kommunalrddets och ordférandes gemensamma svar till Gustaf Jill-
ker, daterat 2015-07-01

8. Tillaggsavtal Halsoval Region Jamtland Harjedalen, daterat 2015-07-
15

Nairvardsniamndens beslut

Delgivningarna ldaggs till handlingarna.

Justering (sign)
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